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Dane kontaktowe:
Tel.: 17 2777 110
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E-mail:wojt@frysztak.pl

1. Wojt kieruje Urzedem i osobiscie odpowiada za prawidtowa realizacje zadanh okreslonych przepisami prawa.
2. Wojt kieruje biezacymi sprawami Gminy i reprezentuje Gmine na zewnatrz.
3. Do zadan wéjta nalezy w szczegdlnosci:

a.
b. wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec wszystkich pracownikéw Urzedu,

C.

d. okresowe organizacje narad z udziatem kierownikdw poszczegdlnych komérek organizacyjnych oraz
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podejmowanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy,
zapewnienie przestrzegania prawa przez wszystkie komérki organizacyjne Urzedu oraz jego pracownikéw,

pracownikéw w celu uzgadniania ich wspétdziatania i realizacji zadan.

koordynacja dziatalno$¢ komoérek organizacyjnych Urzedu oraz organizuje uch wspétprace,
rozstrzyganie sporéw pomiedzy poszczegdélnymi komdrkami organizacyjnymi w szczegdlnosci dotyczace
podziatu zadan,

udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych o ile Statut Gminy nie stanowi inaczej,
czuwanie nad tokiem i terminowoscig wykonywania zadanh przez Urzad

czuwanie nad wykonywaniem zadah zleconych Gminie, ktére na mocy ustaw lub porozumien realizowane sg
przez podlegtych mu pracownikéw

przyjmowanie ustnych oswiadczen woli spadkodawcéw,

upowaznianie swojego Zastepce lub innych pracownikéw do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

. udzielanie odpowiedzi na skargi kierowane przez obywateli w zwigzku z dziatalnoscig Urzedu i jego

pracownikéw,

. wydawanie aktédw kierownictwa wewnetrznego i zarzadzenia wewnetrzne zwigzane z wewnetrzng organizacja

i funkcjonowaniem Urzedu, jesli nie jest to sprzeczne z Regulaminem Organizacyjnym,

wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych,

wykonywanie innych zadania zastrzezonych dla Wéjta przepisami prawa i Regulaminem oraz uchwatami Rady
i Zarzadu.

4, W realizacji zadan wtasnych gminy wojt podlega wytacznie radzie gminy.

5. Woéjt opracowuje plan operacyjny ochrony przed powodzig oraz ogtasza i odwotuje pogotowie i alarm
przeciwpowodziowy.

6. Wojt wykonuje zadania przy pomocy urzedu gminy.

7. Organizacje i zasady funkcjonowania urzedu gminy okresla regulamin organizacyjny, nadany przez wdjta w drodze
zarzadzenia.
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