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Pracownicy Zespołu Obsługi Ekonomiczno
Administacyjnej Szkół

Marcin Jakubowicz -p.o. Dyrektora - pokój nr 19, tel. 172777015, e-mail: zoeas[at]frysztak.pl1.
Zakres czynności: arkusze organizacyjne, nauczanie indywidualne, remonty i inwestycje oświatowe,
zamówienia publiczne, dotacje dla szkół, wnioski na programy oświatowe i ich rozliczanie, dowóz dzieci do
szkół, zwrot kosztów dowozu do szkoły dzieci niepełnosprawnych, dokształcanie i doskonalenie nauczycieli,
pożyczki z ZFM, ewidencja obowiązku nauki, uchwały, zarządzenia, regulaminy oświatowe, konkursy na
dyrektorów, komisje egzaminacyjne ds. awansu nauczycieli, sprawy bieżące

Robert Godek - Główny Księgowy - pokój nr 20, tel. 1727770152.
planowanie, prowadzenie i rozliczanie budżetów wszystkich jednostek oświatowych, sprawozdania finansowe,
rozliczenia z PEFRON, rozliczenia z Urzędem Pracy, zaświadczenia Rp-7 do celów emerytalno-rentowych,
sprawy bieżące

Wiesława Skorupska -Specjalista ds. ekonomicznych - pokój nr 17, tel. 1727770153.
naliczanie płac nauczycieli i pracowników administracyjno-obsługowych, obsługa Kasy Zapomogowo -
Pożyczkowej, rozliczenia z ZUS i Urzędem Skarbowym, ubezpieczenia grupowe pracowników, sprawy bieżące

Małgorzata Stopa -Specjalista ds. ekonomicznych - pokój nr 17, tel. 1727770154.
księgowanie dokumentów z wszystkich jednostek oświatowych, ewidencja spłaty pożyczek z ZFM,
prowadzenie archiwum zakładowego, sprawy bieżące

Monika Sitnik - Pomoc administracyjna - pokój nr 18, tel. 1727770155.
prowadzenie spraw kadrowych nauczycieli i pracowników administracyjno-obsługowych jednostek
oświatowych; korespondencja z ZUS; przygotowywanie wniosków emerytalno-rentowych, refundacja kosztów
zatrudniania pracowników młodocianych, sprawy bieżące

Katarzyna Głód - Specjalista ds. ekonomicznych - pokój nr 18, tel. 1727770156.
ewidencja przedmiotów nietrwałych w jednostkach oświatowych, prowadzenie kasy ZOEAS-u, pomoc
materialna dla uczniów - stypendia i zasiłki szkolne, dotacja na wyposażenie szkół w podręczniki, materiały
edukacyjne i ćwiczeniowe, sprawy bieżące


