Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Frysztak
Referat Organizacji i Spraw Obywatelskich

Frysztak, ul. ks. Wojciecha Blajera 20,
pokéj 8, 10, 12, 13, 29

tel. +48 17 277 71 10 wew. 308, 310, 312, 313, 329

Do zadan Referatu Organizacji i Spraw Obywatelskich nalezy zapewnienie obstugi organizacyjno-technicznej i prawnej
organom Gminy, zagadnienia organizacji pracy urzedu i funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy, ewidencji
ludnosci, spraw wojskowych i obronnych , bezpieczenstwa publicznego i organizacji zadan wyborczych.

1. W zakresie obstugi Rady i jej Komisji oraz Wéjta, Referat:

o zapewnia przygotowanie materiatdw dotyczacych projektdw uchwat Rady, jej Komisji oraz inne materiaty na
posiedzenia i obrady tych organdw,

o zapewnia obstuge sesji, posiedzen, zebran i spotkan, a w szczegdlnosci protokotowanie ich przebiegu oraz
gromadzi i przechowuje protokoty inne materiaty,

o przechowuje uchwaty podejmowane przez organy Gminy oraz prowadzi rejestr uchwat, zarzadzen i innych
postanowien Rady, Komisji i Wéjta,

o prowadzi rejestr wnioskéw, zapytan i interpelacji sktadanych przez radnych oraz korespondencje w tym
zakresie,

o udziela pomocy organom jednostek pomocniczych w wykonywaniu ich statutowych zadan.

2. W zakresie organizacji Urzedu, Referat w szczegélnosci:

o prowadzi sprawy wynikajgce z Regulaminu Urzedu i Regulaminu pracy, a takze przygotowuje Zarzadzenia
Wojta z zakresu kierownictwa wewnetrznego,

o prowadzi sprawy porozumieh i uméw z innymi podmiotami i organami administracji o wykonywanie zadan
publicznych przez urzad,

o prowadzi sprawy tworzenia jednostek organizacyjnych gminy, wykonujgcych zadania gminy oraz nadawania
im statutéw wpisu do rejestru i powotywanie kierownikéw tych jednostek,

o prowadzi rejestr skarg, wnioskéw i listéw kierowanych do urzedu,

o prowadzi zbiér przepiséw gminnych dostepny do powszechnego wgladu w siedzibie Urzedu, a takze zbiory:
Dziennika Ustaw, Monitora Polskiego w celu nieodptatnego udostepnienia osobom zainteresowanym.

3. W zakresie zapewnienia porzadku i bezpieczenstwa publicznego do Referatu naleza sprawy:

o przyjmowanie zawiadomien o organizowaniu zgromadzen na otwartej przestrzeni na obszarze Gminy i
prowadzenie spraw z tym zwigzanych,

o udzielanie pozwolen na przeprowadzenie zbidrki publicznej na obszarze gminy przez uprawnione organizacje
lub stowarzyszenia, przyjmowanie informacji o ich przebiegu, cofanie pozwolen, wzglednie zarzadzanie
przekazania zebranych ofiar na cele humanitarne,

o przyjmowanie wnioskéw o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprez masowych oraz prowadzenie
postepowania zwigzanego z wydawaniem pozwolen lub odmowa wydania pozwolenia,

o przyjmowanie sprawozdah Komendanta Policji ze swej dziatalnosci oraz informacji ze stanu bezpieczenstwa -
kierowanych do rady Gminy lub Wéjta, a takze kierowanie do wtasciwego Komendanta Policji spraw o podjecie
dziatah odpowiednich w stosunku do zagrozen,

o wydawanie uzgodnieh w zakresie bezpieczehstwa ruchu drogowego w zwigzku z organizowaniem procesji,
pielgrzymek lub innych imprez o charakterze religijnym,

4. W zakresie organizacji referendéw oraz wyboréw do Referatu nalezy prowadzenie spraw:

o referendum - krajowego i gminnego,

wyboréw Prezydenta RP, wyboréw do Sejmu i Senatu,

wyboréw do Rady Gminy, Powiatu i Sejmiku Wojewddztwa,

wyboru sottyséw i rad soteckich,

wyboru tawnikéw do sadéw powszechnych oraz cztonkéw kolegium ds. wykroczen,
wyboréw do izb rolniczych,

o wyboréw do Parlamentu Europejskiego.

5. Z ustawy o ewidencji ludnosci Referat:

o prowadzi sprawy meldunkowe,

o prowadzi catg dokumentacje ewidencji ludnosci,

o wydaje na zadanie stron lub uprawnionych organéw zaswiadczenia lub udziela informacji o osobie objetej
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ewidencjg wypetniajac obowigzki wynikajgce z przepiséw ustaw,
o przyjmuje wnioski, sporzadza i wydaje dowody osobiste oraz prowadzi zbidr akt w tym zakresie,
o prowadzi i aktualizuje rejestr wyborcow.
6. Z ustawy o ochronie danych osobowych Referat:
o administruje zbiorem danych osobowych i realizuje zadania w celu ich ochrony.
7. W zakresie spraw wojskowo-obronnych i obrony cywilnej do Referatu nalezy:

o wykonywanie zadah w ramach powszechnego obowigzku obrony oraz wspdtdziatanie z wtasciwymi organami
wojskowymi w zakresie wykonywania tych zadan,

o wykonywanie zadah zwigzanych z tworzeniem formacji obrony cywilnej, przygotowania ludnosci i mienia na
wypadek wojny, wykonywanie przedsiewzie¢ z zakresu obrony cywilnej,

o wykonywanie zadanh z zakresu naktadania obowigzku Swiadczen osobistych na rzecz obrony oraz organizacja
doreczania kart powotania w trybie natychmiastowym.

8. Z zakresu kultury, kultury fizycznej, zdrowia i oswiaty do Referatu nalezy:

o prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja: jednostek kultury, jednostek wykonujacych zadania Gminy z
zakresu kultury fizycznej oraz Gminnego Os$rodka Pomocy Spoteczne;j - tj. ich tworzeniem, tgczeniem,
przeksztatcaniem, nadawaniem statutéw, wpisu do rejestru i powotywaniem kierownikéw tych jednostek,

o wspétdziatanie w podejmowaniu przez Gmine réznych przedsiewzie¢ zwigzanych z funkcjonowaniem opieki
zdrowotnej na obszarze wspdlnoty samorzadowej,

o wykonywanie zadan nalezacych do Gminy jako organu prowadzgcego przedszkola i szkoty na terenie Gminy -
ich tworzenie, likwidacja oraz nadawanie tym jednostkom statutéw i powotywanie ich kierownikdw.
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